
WEBEXイベント参加について
参加者用接続マニュアル
セミナー前日までの準備～当日の参加方法



WEBEX参加マニュアルについて (目次)

› 1.前日までにお願いしたこと

› 2.セミナー当日の参加方法について

PC・タブレットからの参加/スマートフォンからの参加

› 3.画面機能等の説明

この度は当社セミナーにご参加いただきありがとうございます。
次ページより参加登録のため各種項目への入力をお願いしておりますが、いただいた登録情報やお名前は当日の
セミナー画面上では「非公開」となっております。
また、登録情報は主催者側からの情報発信以外では使用いたしません。

＊セミナー中に質問や発言などされる場合は、一時的にお名前が表示される場合がございますが
ご了承下さい。

・録画録音やチャットでの誹謗中傷等は固く禁止させていただきます。発見された場合はご退場いただく場合もございます。
・本セミナーの受講にあたっての推奨環境は「WEBEX」に依存します。受講者の方のお手元のPCなどの設定や通信環境が受
信の状況に大きく影響いたします。接続ができない場合は「Webex Meetings Suite システム最小要件」
https://help.webex.com/ja-jp/nki3xrq/Webex-Meetings-Suite-System-Requirementsでご確認をお願い
いたします。

【注意事項】

https://help.webex.com/ja-jp/nki3xrq/Webex-Meetings-Suite-System-Requirements


１．前日までにお願いしたいこと 【PC・タブレットで参加される場合】

❷イベントの状態（登録）をクリック

❶このような画面がでましたら『登録』をクリックしてください

URLまたはQRコードからWEBEXイベントへの参加登録を行う



１．前日までにお願いしたいこと 【PC・タブレットで参加される場合】

❶必要事項を入力ください

注意！！
姓・名欄：ローマ字・漢字・ひらがな いずれの入力も可能です
メールアドレス：セミナー申込時と同じアドレスを入力ください

入力いただいたアドレスへ「セミナー参加」のメールが届きます

セミナー案内裏面に記載のある「申込コード」を入力ください

URLまたはQRコードからWEBEXイベントへの参加登録を行う

あいおい Tarou

あいおいニッセイ同和損(株)

主任 渋谷区

105-0088

東京都

恵比寿1－28－1

②すべての入力が終わりましたら『送信』をクリックして下さい

0337506232



➍送信ボタンを押し、下記の画面が出ましたら登録完了です
❺完了ボタンを押すと、❸で入力したアドレス宛に「登録が承認され
ました」というメールが届きます

～事前準備はこちらで終了です～
当日は、登録完了後のメール文章中にある

「イベントに参加」からご参加ください

★セミナー資料の事前配布はありません

介護報酬改定セミナー資料



１．前日までにお願いしたいこと 【スマートフォンで参加される場合】
メールのリンク先からWEBEXイベントへの参加登録を行う

❸登録画面にて、申込時の氏名、メールアドレス等の必要事
項をを入力し、「送信」をクリックして下さい

❷（登録）をクリック

❶URLかQRコードより、登録画面が表示されます

➍登録したアドレスに「登録が承認されました」というメールが届きます

❺「イベントに参加」をクリック

★スマートフォンから参加の場合は、専用アプリのダウンロードが必要です

注意！！
姓・名欄：ローマ字・漢字・ひらがな いずれの入力も可能です
メールアドレス：セミナー申込時と同じアドレスを入力ください

入力いただいたアドレスへ「セミナー参加」のメールが届きます
「messenger@webex.com」を受信できるように設定をお願いします。



１．前日までにお願いしたいこと 【スマートフォンで参加される場合】

★携帯電話からの参加の場合は、専用アプリのダウンロードが必要です。
ダウンロードが済んでいない場合は「イベントに参加」をクリック後、
画面の指示に従い、アプリのダウンロードをお願いします

事前準備はこちらで終了です
当日は、登録完了後のメール本文の『参加』から
お入りください

メールのリンク先からWEBEXアプリをダウンロードする



２．セミナー当日の参加方法について



参加登録完了のメール内の をクリック（PC・タブレットからの参加）

①「開始」となっているか確認

＊当日はセミナー開始30分前よりアクセス
できます。
早めのログインをおすすめいたします。

おすすめ
②「ブラウザで参加する」 をクリック
＊こちらから参加の場合は、アプリのダウンロードは不要です

すでにWEBWXシステムを導入済みの方は「いますぐ参加」
からおはいりいただけます



アプリのダウンロードをしない場合は
「一時アプリケーションを起動」をク
リック
（ダウンロード後「開く」をクリック）

下記のような案内がいくつかでます
のでしばらくそのままでお待ちくださ
い

参加登録完了のメール内の をクリック（PC・タブレットからの参加）



下記のような案内がいくつかでます
のでしばらくそのままでお待ちくださ
い

このような画面
が出た場合は
スキップをクリッ
ク

下記のような
画面がでたら
OKです。



参加登録完了のメール内の をクリック（スマートフォンからの参加）

①「登録が承認されました」というメールから
「イベントに参加」をクリック

②メール通知されたイベント番号(9桁数字)と、
登録のメールアドレスを入力し、[参加]をクリック

機種によっては、イベントパスワードの登録を求めら
れます。その際は、メールに記載のイベントパスワー
ドを入力ください



３. 画面機能等の説明



ミュート設定になっているため、クリックできません 自分のカメラをONしている
場合は小画面で映りますが、
他の参加者にはみえません

「カメラ接続」ON

「カメラ接続」OFF

チャット画面が開き入力ができます
＊質疑応答の合図があるまでは使用しないでください

背景の設定や音量調節など各種
設定ができます

イベントから退出します

PCの機種によっては、
カメラ接続ボタンがでない
場合があります

講師・発言者が大きく映ります

講師・主催者・参加者自身が
最大5人までが映ります

画面上の操作について

出席者情報は、自分と主催者、一部
運営者のみしか表示されません



①セミナー中の資料共有について

ズーム（拡大）

ズーム（縮小）

資料の右側に出る で資料の拡大・縮小ができます＋ ‐

発表者と資料
のビューを切替
できます。

②アンケートについて

セミナー中に講師・主催者から、投票やアンケートの依頼
がある場合には、画面の横に該当ページが表示されます
ので、記載後「送信」ボタンを押してください

③質疑応答について

ご自身の名前の横にある
（手のひら）をクリックしてい
ただきましたら、順番におつな
ぎします。



①セミナー中の資料共有について（携帯）

発表者と資料の
ビューを切替は画像
の右上の「」をクリック

②アンケートや質疑応答について

セミナー中に講師・主催者から、投票やアンケートの依頼
がある場合には、画面に該当ページが表示されますので、
記載後「送信」ボタンを押してください

下にでてきます「挙手」を押
していただきましたら、質疑
応答時に順番にお繋ぎいた
します

あいおいたろう

「投票」でアンケートに記載
ができます



各種問合せは、
セミナー主催者まで
お願いいたします


